
OBRAZAC1

UNIVERZITET CRNE GORE - BIOTEHNIČKI FAKULTET.

Broj iz evidencije postupaka javnih nabavki: 07/1242
Mjesto i datum: Podgorica, 26.03.2019  godine
Na osnovu člana 30  Zakona o javnim nabavkama („Službeni list CG“, br. 42/11, 57/14, 28/15 i 42/17 ),Pravilnika o  sadržaju  akta i obrascima za sprovođenje nabavki male vrijednosti („Službeni list CG“, br. 49/17), i i Pravila o nabavkama male vrijednosti Univerziteta Crne Gore. br. 02-346/3 od 26.12.2018.godine, Biotehnički fakultet dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I Podaci o naručiocu 

	Naručilac: Biotehnički fakultet UCG.
	Lice/a za davanje informacija: Dejan Pejović

	Adresa: Mihaila Lalića broj 1
	Poštanski broj: 81000

	Sjedište: Mihaila Lalića broj 1
               Podgorica
	PIB (Matični broj):  02016702

	Telefon: 020 268-432
	Faks: 020 268-242

	E-mail adresa: dejanp@ac.me
	Internet stranica (web): www.ucg.ac.me/btf



II  Predmet nabavke:

 Usluge 

III Opis predmeta nabavke: 

Nabavka: Službena putovanja u inostrantsvu avio karte, smeštaj itd. 55120000-7 Hotelske usluge vezane za sastanke i konferencije 55100000-1 Hotelske usluge 60400000-2 Usluge vazdušnog prevoza 63510000-7 Usluge putnickih agencija i slicne usluge



IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uračunatim PDV-om 10.000,00 €;




V  Tehničke karakteristike ili specifikacije

[bookmark: _Toc418845159][bookmark: _Toc418844893][bookmark: _Toc417218193]TEHNIČKE KARAKTERISTIKE ILI SPECIFIKACIJE PREDMETA JAVNE NABAVKE, ODNOSNO PREDMJER RADOVA


	R.B.
	Opis predmeta nabavke, 
odnosno dijela predmeta nabavke
	Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu kvaliteta, performansi i/ili dimenzija
	Jedinica mjere
	Količina 

	1

	Usluge rezervacije i dostave povratne avio karte koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa na letovima u Evropi
	komad


	1

	2
	Usluge rezervacije i dostave avio karte u jednom pravcu koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa na letovima u
Evropi 
	komad


	1

	3
	Usluge rezervacije i dostave povratne avio karte koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno(TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa avio-karte Low cost avio prevoznik
	komad


	1

	4
	Usluge rezervacije i dostave avio karte u jednom pravcu koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa avio-karte Low cost avio prevoznik
	komad


	1

	5
	Usluge rezervacije i dostave povratne  avio karte koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa na letovima u regionu
	komad


	1

	6
	Usluge rezervacije i dostave avio karte u jednom pravcu koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa na letovima u regionu
	komad


	1

	7
	Usluge rezervacije i dostave povratne avio karte koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa na Interkontinentalnim letovima
	komad


	1

	8
	Usluge rezervacije i dostave avio karte u jednom pravcu koje naplaćuje agencija – RSF (Reservation Service Fee) odnosno(TSC (Ticket service change); rezervacija se vrši elektronskim putem
	Ekonomska klasa na Interkontinentalnim letovima
	komad


	1

	9
	Agencijska provizija na uslugu smještaja u hotelu sa 3* u regionu
	Jednokrevetna soba sa kupatilom, klima uređajem, kablovskom televizijom i besplatnim  korišćenjem interneta, sa uključenom boravišnom taksom, osiguranjem.
Na bazi: noćenje sa doručkom
	noćenje
	1

	10
	Agencijska provizija na uslugu smještaja u hotelu sa 3* u Evropi
	Jednokrevetna soba sa kupatilom, klima uređajem, kablovskom televizijom i besplatnim  korišćenjem interneta, sa uključenom boravišnom taksom, osiguranjem.
Na bazi: noćenje sa doručkom
	noćenje 

	1

	11
	Agencijska provizija na uslugu smještaja u hotelu sa 3* u svijetu
	Jednokrevetna soba sa kupatilom, klima uređajem, kablovskom televizijom i besplatnim  korišćenjem interneta, sa uključenom boravišnom taksom, osiguranjem.
Na bazi: noćenje sa doručkom
	noćenje 

	1

	12

	Agencijska provizija na uslugu smještaja u hotelu sa 4* u regionu
	Jednokrevetna soba sa kupatilom, klima uređajem, kablovskom televizijom i besplatnim  korišćenjem interneta, sa uključenom boravišnom taksom, osiguranjem.
Na bazi: noćenje sa doručkom
	noćenje 

	1

	13
	Agencijska provizija na uslugu smještaja u hotelu sa 4* Evropi
	Jednokrevetna soba sa kupatilom, klima uređajem, kablovskom televizijom i besplatnim  korišćenjem interneta, sa uključenom boravišnom taksom, osiguranjem.
Na bazi: noćenje sa doručkom
	noćenje 

	1

	14
	Agencijska provizija na uslugu smještaja u hotelu sa 4* u svijetu
	Jednokrevetna soba sa kupatilom, klima uređajem, kablovskom televizijom i besplatnim  korišćenjem interneta, sa uključenom boravišnom taksom, osiguranjem.
Na bazi: noćenje sa doručkom
	noćenje 

	1

	15
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije restorana u restoranu sa 3*u regionu
	"Aperitiv, predjelo, supa (čorba), glavno jelo (mesni meni), salata, dezert, 2dl (ne)gazirane vode, 2dl vina i espresso kafa. 
Kvalitet mesa treba da odgovara kategoriji mesa."
	osoba 

	1

	16
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije restorana u restoranu sa 3*u Evropi
	"Aperitiv, predjelo, supa (čorba), glavno jelo (riblji meni), salata, dezert, 2dl (ne)gazirane vode, 2dl vina i espresso kafa. 
Kvalitet ribe treba da odgovara kategoriji."
	osoba

	1

	17
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije restorana u restoranu sa 3*u svijetu
	"Aperitiv, predjelo, supa (čorba), glavno jelo (vegeterijanski meni), salata, dezert, 2dl (ne)gazirane vode, 2dl vina i espresso kafa. 
Kvalitet voća i povrća treba da odgovara kategoriji."
	osoba


	1

	18
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije restorana u restoranu sa 4* u regionu




	"Aperitiv, predjelo, supa (čorba), glavno jelo (mesni meni), salata, dezert, 2dl (ne)gazirane vode, 2dl vina i espresso kafa. 
Kvalitet mesa treba da odgovara kategoriji mesa."
	osoba


	1

	19
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije restorana u restoranu sa 4*u Evropi
	"Aperitiv, predjelo, supa (čorba), glavno jelo(riblji meni), salata, dezert, 2dl (ne)gazirane vode, 2dl vina i espresso kafa. 
Kvalitet ribe treba da odgovara kategoriji."
	osoba


	1

	20
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije restorana u restoranu sa 4*u svijetu
	"Aperitiv, predjelo, supa (čorba), glavno jelo ( vegetarijanski meni), salata, dezert, 2dl (ne)gazirane vode, 2dl vina i espresso kafa. 
Kvalitet voća i povrća treba da odgovara kategoriji."
	osoba


	1

	21
	Agencijska provizija na uslugu rent-a-car-a u regionu, Evropi i svijetu
	Izbor auta prema potrebama
	komad


	1

	22
	Agencijska provizija na usluge rezervacije sale za sastanke u regionu, Evropi i svijetu
	Usluga organizovanja sastanaka podrazumijeva usluge obezbjeđivanja sale u regionu, Evropi i svijetu sa minimumom potrebne opreme u sali: projektor, platno, laptop, oprema za audio i video prezentaciju, presenter, mikrofon. Kapacitet 50 osoba
	komad


	1

	23
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije sale za konferencije u regionu, Evropi i svijetu
	Usluga organizovanja seminara i konferencija podrazumijeva usluge obezbjeđivanja konferencijske sale u regionu, Evropi i svijetu sa minimumom potrebne opreme u sali: projektor, platno, laptop, oprema za audio i video prezentaciju, prezenter, mikrofon. Kapacitet 100 osoba
	komad


	1

	24
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije sale za koktele u regionu, Evropi i svijetu
	Standardni paket sa domaćim proizvodima 
	komad


	1

	25
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije sale za svečane koktele u regionu, Evropi i svijetu
	Standardni paket sa domaćim proizvodima
	komad


	1

	26
	Agencijska provizija na uslugu rezervacije kafe pause u regionu, Evropi i svijetu
	Standardni paket
	komad


	1




Obavezni uslovi :

U okviru ponudjene cijene Ponudjač je dužan da:

· Obezbijedi uslugu rezervacije i dostave avio karata, elektronskim putem (email-om), u toku redovnog radnog vremena Naručioca (od 07-15 časova), a u hitnim slučajevima i van radnog vremena.
· Imenuje lice/a za kontakt, koje će biti dostupno 24 sata za slučajeve hitnosti I da o promjenama blagovremeno obavijesti Naručioca
· Dostavi najmanje dvije opcije ponude za traženu destinaciju, u roku ne dužem od 90 minuta, od momenta prijema Zahtjeva Naručioca, tako da Naručilac ima mogućnost i pravo izbora najpovoljnije opcije putovanja.
· Obezbijedi opciju dostavljanja karata u roku ne dužem od 24 sata od dostavljenog Zahtjeva Naručioca.




NAPOMENA:

Pod jedinicom „komad” podrazumijeva se jednom izvršena usluga koja se navodi u koloni „Opis predmeta nabavke, odnosno dijela pretmeta nabavke”.
Pod „regiononom” se smatraju zemlje sa prostora bivše SFRJ.
S obzirom na to da se ne može precizno utvrditi broj usluga tokom godine, predvidjeno je potpisivanje Ugovora, na period do godinu dana, maximalno do utroška sredstava u iznosu procijenjene vrijednosti nabavke, uz poštovanje jediničnih cijena koje su ponudjene.
Izbor najpovoljnijeg ponudjača izvršiće se na osnovu kriterijuma „ Najniža ponudjena cijena „ gdje će se vrednovati ukupna vrijednost ponude koji čini zbir jediničnih cijena svih traženih usluga (1-26) sa uračunatim PDV-om. 
Izabrani ponudjač će biti dužan da prilikom dostavljanja opcija ponude za let na traženoj destinaciji, Naručiocu da pruži obavještenje o roku u kojem je moguće otkazati rezervaciju i upozori ga o eventualanim posledicama otkazivanja rezervacije. Ovi uslovi ne bogu biti rigorozniji od uslova koje u ovim slučajevima predvidja avio prevoznik. 

GARANCIJA KVALITETA:

- Izvršilac usluga je obavezan da, u ponudi dostavi dokaz da je član IATA (Internacional Air Transport Association) – medjunarodnog udruženja avio prevoznika i putničkih agencija. 


VI Rok i Način plaćanja

Rok plaćanja je: u roku od 7 dana od dana izvrsene usluge i dostavljanja fakture Naručiocu
Način plaćanja je: Virmanski

VII  Rok važenja ponude

Period važenja ponude je 15 dana od dana otvaranja ponuda.

VIII Rok pružanja usluge:

Rok izvršenja ugovora je 365 dana od dana prijema obavještenja o ishodu postupka nabavke male vrijednosti

VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

najniža ponuđena cijena  						broj bodova 	  100	



IX  Rok i način dostavljanja ponuda

Ponude se predaju  radnim danima od 26.03.2019 g. do 01.04.2019 g. od 10 do 12 sati, zaključno sa danom 01.04.2019. godine do 12 sati. 
Ponude se mogu predati:
 neposrednom predajom na arhivi naručioca na adresi Mihaila Lalića broj 1.
 preporučenom pošiljkom sa povratnicom na adresi Mihaila Lalića broj 1.
  

X Rok za donošenje obavještenja o ishodu postupka

[bookmark: _GoBack]Obavještenje o ishodu postupka donijeće se najkasnije u roku od 10 dana od dana dostavljanja ponuda.


XI Druge informacije

	Ponuđač je dužan dostaviti:
 -Rješenje iz CRPS da je registrovan za pružanje predmetnih usluga ( dokaz o registraciji kod organa nadležnog za registraciju privrednih subjekata sa podacima o ovlašćenim licima ponuđača);
-Podatke o Ponuđaču; 
-Podatke o kontakt osobi i kontakt telefon. 
Način iskazivanja ponuđene cijene.
Ponuđač dostavlja ponudu sa cijenom/ama izraženom u EUR-ima, sa posebno iskazanim PDV-om, na način predviđen obrascem “Finansijski dio ponude” koji je sastavni dio Tenderske dokumentacije. U ponuđenu cijenu uračunavaju se svi troškovi i popusti na ukupnu ponuđenu cijenu, sa posebno iskazanim PDV-om, u skladu sa zakonom. Ponuđena cijena/e piše se brojkama. Ponuđena cijena/e izražava se za cjelokupni predmet javne nabavke, a ukoliko je predmet javne nabavke određen po partijama za svaku partiju za koju se podnosi ponuda dostavlja se posebno Finansijski dio ponude.
Ponuda mora biti dostavljena u pisanom obliku, na Crnogorskom jeziku, u zatvorenoj koverti na kojoj na prednoj strani mora biti tekst “Ponuda – ne otvaraj” naziv i broj zahtjeva za NMV, a na poledjini naziv, broj telefona I adresa ponudjača. 







Službenik za javne nabavke 	                                            Ovlašćeno lice naručioca
Dejan Pejović                                                                   Prof. dr Miomir Jovanović
______________________	 M.P.            ______________________________    























[bookmark: _Toc416180141][bookmark: _Toc499714857]OBRAZAC PONUDE SA OBRASCIMA KOJE PRIPREMA PONUĐAČ
























[bookmark: _Toc416180143][bookmark: _Toc477427069]PODACI O PONUDI I PONUĐAČU

  Ponuda se podnosi kao:

Samostalna ponuda
 

Podaci o podnosiocu samostalne ponude:

	Naziv i sjedište ponuđača
	 

	PIB[footnoteRef:1] [1:  Ili nacionalniidentifikacionibrojpremazemljisjedištaponuđača
] 

	 

	Broj računa i naziv banke ponuđača
	 

	Adresa
	 

	Telefon
	 

	Fax
	 

	E-mail
	 

	Lice/a ovlašćeno/a za potpisivanje  finansijskog dijela ponude i dokumenata u ponudi
	(Ime, prezime i funkcija)

	
	(Potpis)

	Ime i prezime osobe za davanje informacija
	 










[bookmark: _Toc416180144][bookmark: _Toc479249752]FINANSIJSKI DIO PONUDE

	r.b.
	opis predmeta
	bitne karakteristike ponuđenog predmeta nabavke
	jedinica mjere
	količina
	jedinična cijena bez 
pdv-a
	ukupan iznos bez pdv-a
	pdv
	ukupan iznos sa
pdv-om

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno bez PDV-a
	 

	PDV
	 

	Ukupan iznos sa PDV-om:
	 



Uslovi ponude:
	Rok izvršenja ugovora je
	 

	Rok plaćanja
	

	Način plaćanja
	

	Period važenja ponude
	



Ovlašćeno lice ponuđača  

___________________________
(ime, prezime i funkcija)


___________________________
(svojeručni potpis)
						M.P.










U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore („Sl.list CG“ br. 42/11, 57/14, 28/15 i 42/17) i člana 7 stav 6Pravilnika o sadržajuakta i obrascima za sprovođenje nabavke male vrijednosti („Službeni list CG“, br. 49/17), dajemo sljedeću;
I Z J A V U
Pod punom moralnom, materijalnom i krivičnom odgovornošću izjavljujemo da uslove iz člana 65Zakona o javnim nabavkama CGu potpunosti ispunjavamo.
Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje ponuda.



Potpis ovlašćenog lica
____________________________________
Datum i mjesto potpisivanja
___________________________________


M. P.

